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     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 26/11 đến 02/12/ 2018

Trọng tâm :   - Tổ chức ôn tập thi HKI.

- GVBM nhập điểm Cổng TTĐT tháng 10, 11 trước 24g ngày 27/11/18. 
- GVCN họp phụ huynh trước kỳ kiểm tra HKI vào ngày 02/12/2018, báo điểm đợt 2 và lịch thi về CMHS.

	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

26-11-2018
	S
	SHDC S+C: Phát động tháng hành động vì bình đẳng giới và phòng chống bạo lực năm 2018 chủ đề “Chủ động phòng chống bạo lực, xâm hại phụ nữ và trẻ em”.

Chuyên đề Kỹ năng diễn đạt cảm xúc và phản hồi – Khắc phục sự tức giận.
8g30 Họp hướng dẫn kê khai tài sản.
10g30 Các Tổ họp đánh giá, xếp loại CC, VC quý II và quý III.
11g00 Hạn chót đăng ký thi Khéo tay kỹ thuật.
	PHT 1, TPT
Tổ Địa lí

HT, PHT, Kế toán

Tổ trưởng, tổ viên các tổ

PHT 2


	Sân trường.

Sân trường.
Phòng HT

THCS tân Xuân.

Cổng thông tin.



	
	C
	13g00 Nhận biên bản kiểm tra nội bộ
13g00 Nộp hồ sơ tổ (kiểm tra chuyên đề)
15g00 Nộp đề thi HK1 (Tin, Công Nghệ, VTM)

21g00 hạn chót gửi báo cáo  tháng 11 và kế hoạch  tháng 12.

16g00 Tuyên truyền  luật giao thông đường bộ (học sinh  7,8 ra về lúc 16g45)
	Tổ trưởng: Sinh, Sử, Địa, CN, VTM
Tổ trưởng: Toán, Văn, Tiếng Anh, Lý-Hóa, Tinhọc
Tổ trưởng

Tổ trưởng

Báo cáo viên huyện


	PHT 2
PHT 2
PHT 2

ltnguyet28

@gmail.com
Sân trường.

	    Thứ ba

27-11-2018     
	S
	Hết hạn đóng tiền học phí HKI (đợt 2), GVCN đôn đốc, CMHS thực hiện nghĩa vụ.

8g30 Họp thống nhất đánh giá, xếp loại CBQL, GV, NV quý II và III.
	GVCN

HT, PHT1,2, Tổ trưởng, Thư ký HĐ, CTCĐ, BTCĐ, TPT, TTND
	THCS TX

Phòng Giáo viên

	
	C
	13g00 Nộp đề thi HK1
Trước 24g00 cập nhật điểm số, ngày nghỉ và nhận xét HS tháng 10 + 11 (Tổ trưởng đôn đốc GV, NV thực hiện đủ)
	T.Sang, T.Long, C.Vân
GVBM, GT, GVCN
	PHT2
Cổng TTĐT

	   Thứ tư

28-11-2018
	S
	7g30 Tiếp đoàn kiểm tra PCCC

7g30 Kiểm tra thực tế Phổ cập – XMC các xã thị trấn (Các ngày 28, 29, 30)
10g00 Hạn chót nộp đánh giá Công chức, Viên chức Quí II và III cho PGD
	PHT 1

B. Xuân

PHT 1
	THCS Tân Xuân

Tại các xã

PGD (B. Hồng)


	
	C
	13g00Gửi tin nhắn thư mời họp CMHS vào ngày chủ nhật 02/12/2018.
16g0 Nộp báo cáo tháng 11 và kế hoạch tháng 12

	PHT 2, Ô. Ấn
PHT1,2, các bộ phận, cá nhân, đoàn thể.
	THCS TX
trungsonqlgd

@gmail.com)

	Thứ năm

29-11-2018
	   S
	8g30 Họp cấp uỷ.

11g00 Hạn chót các trường nộp kê khai tài sản năm 2018.

11g00 Hạn chót nhập HK, nhận xét HS
	Ô. Sơn, B. Lý, Ô.Quang

HT, PHT 1,2, Kế toán

GVCN
	P. Hiệu trưởng.

PGD (B. Thanh)

Cổng TTĐT

	
	C
	13g00 Xuất phiếu điểm, sổ liên lạc.

14g00 Họp BTC Hội thi KTKT cấp THCS 2018.
	T.Ấn
Theo QĐ 108/QĐ-GDĐT ngày 22/11/18
	Cổng TTĐT
THCS TĐ 1

	Thứ sáu –

30-11-2018
	S
	5g30 Hội trại Rừng và cây xanh tại Cần giờ

10g00 Nhận phiếu liên lạc
	T.Tài, 3 HS theo DS

GVCN 
	Tậptrungtại PGD

P.PHT

	
	C
	Gửi tin nhắn: Báo điểm đợt 2,  lịch thi HKI đến CMHS.
	PHT 2, Ô. Ấn
	THCS TX



	Thứ bảy

01-12-2018
	S
	6g30 Thi Khéo tay Kỹ thuật cấp THCS
7g00 Srobot Tập huấn (2 ngày, 01 và 02 /12/2018)
Tiết 5 Hướng nghiệp chủ đề 3 (Lớp 9/6,9/8)

Tiết 5 Hướng nghiệp chủ đề 3 (Lớp 9/4,9/5)
	CB GV theo QĐ, GV phụ trách, HS dự thi.

T.Nhân, HS 4 đội theo DS.
Ô. Sơn

Ô. Tâm (CN 7)
	THCS TĐ1

Công viên phần mềmQuangTrung
Sân trường.

Sân trường.

	
	C
	12g30 Kiểm tra khối 8 môn Toán (HH), Tiếng anh đề PGD.
15g00 Họp Toàn cơ quan (HĐSP)
	PHT 1 và theo bảng phân công.
Tất cả CB-GV-NV
	THCS Tân Xuân

THCS TX

	Chủ nhật

02-12-2018
	S
	7g00 Họp CMHS trước kiểm tra HKI theo kế hoạch.

6g30 Thi Robot cứu hỏa – vòng xếp  hạng
	HT, PHT 2, GVCN, TPT, Giám thị, Thủ quỹ, Kế toán, Phục vụ, Bảo vệ
Cô Hải, 6 HS theo DS
	THCS TX

Nhà thiếu nhiTP

	
	
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· HT:  Hướng dẫn CBQL, KT kê khai tài sản thu nhập; Bổ sung 3 công khai; Chuẩn bị họp CMHS trước kỳ thi HKI; Chuẩn bị điều kiện  tổ chức photo đề thi HKI.

· PHT 2:  Kiểm tra chuyên đề, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; Triển khai kế hoạch, hồ sơ thi HKI; Chuẩn bị phân công, xếp TKB học kỳ 2. 

· PHT 1: Kiểm tra chuyên đề, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch; Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Hội đồng thi HKI, sửa máy tính trong phòng vi tính (nếu có hư), tạo điều kiện để GV tổ chức ôn và dò bài cho học sinh.
· GVBM tạo điều kiện cho HS kiểm tra bổ sung các cột điểm còn thiếu, điểm kém để hoàn thiện điểm từng phần HKI.
· GV bộ môn đánh giá Hạnh kiểm HS từ ngày 03/11- 08/12/2018 theo tiết học (Biểu mẫu trong sổ đầu bài tại lớp).
TUẦN SAU: 

- Thứ hai 03/12/2018:  Giáo dục chuyên đề Kỹ năng sống “Tình bạn – Tình yêu” do công ty Gala thực hiện; Giáo dục trải nghiệm môn văn trong tiết NGLL; 10g30 Họp Chi bộ.
Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác).







